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Opret en ny opfalgningsliste

Du kan oprette en kalender, en opgaveliste, en liste med projektopgaver (projektstyringsliste), en
problemstyringsliste, en undersggelse eller en oversigt over hyperlinks.

Du kan leese mere om de forskellige typer af opfglgningslister nederst i dette dokument.

Sadan opretter du en ny opfglgningsliste:
e Klik pa

Vis alt indhold p&

webstedet gverst i menuen i venstre side

e Klik pd = 1l 9Pt i menuen gverst pé siden
e Du kommer nu til en oversigt over alt hvad du kan oprette
e Klik pa den opfglgningsliste under

Opfelgning

du gerne vil oprette

e Fglg vejledningen pa skeermen

Opret

o Klik p&

Om de forskellige opfglgningslister:

Nedenfor kan du leese mere om de forskellige typer opfglgningslister. P4 www.20p.dk/intranet kan du ogsa
leese mere om mulighederne med opfalgningslisterne — kig under Funktioner og muligheder.

@ Hyperlinks
Opret en liste over hyperlinks, hvis du vil dele hyperlinks til websteder eller gvrige
ressgurcer med andre.

_E Kalender
Opret en kalenderliste, hvis du vil have en kalenderbaseret visning af kommende
meader, tidsfrister og andre vigtige begivenheder. Du kan dele oplysninger mellem
kalenderlisten og Windows SharePoint Services-kompatible begivenhedsprogrammer.

j Opgaver
ol Opret en liste over opgaver, hvis du vil holde styr pa en gruppe arbejdselementer,
som du eller dit team skal udfere.
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Ij Projektopgaver

55 ) Opret en projektopgaveliste, nar du vil have en grafisk oversigt (et Gantt-diagram)
ower en gruppe af arbejdzelementer, som du eller gruppen =kal fuldfere. Du kan abne
listen | Windows SharePoint Services-kompatible programmer.

Ij Problemsporing

55 ) Opret en emnesporingsliste, hvis du vil holde styr pa spergsmal eller problemer. Det
er muligt at tildele, prioritere og falge statussen for de enkelte problemer fra start til
slut.

Undersegelse

Opret en undersegelse, hvis du vil stille spergsmal til andre brugere af et websted.
Undersggelser indeholder funktioner, som f.eks. ger det muligt hurtigt at oprette en
reskke spergsmal og definere, hwerdan brugerne skal afgive deres svar.

Second Opinion A/S Kgbenhavnsvej4 4000 Roskilde TIf: 7022 6661 Mail: info@2op.dk  www.20op.dk
Side 2 af 2




